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515/2020 Sb.
VYHLASKA

ze dne 7. prosince 2020
o strukture informaci zvefejfiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu tkonti vykonavanych v ramci agendy

Zména: 278/2021 Sh.

Grwlipll A MM @ LARVHIA L. J&LENEN ME e @ PWMIM S M W o BRI B8 g UG My P IEISENMY MM

zakona €. 12/2020 Sh. a zékona €. 2681/2021 Sh.:

298/2016 Sb. a zakona €. 12/2020 Sb., a podle § 62 odst. 3 pism, b) a ¢} zdkona &, 111/2008 $h., o zakladnich registrech, ve znéni

§1

Struktura informaci zvefejfiovanych o povinném subjektu

(1) Struktura informaci zvefejfiovanych o povinném subjekiu je uvedena v pfiloze &. 1 k této vyhlasce.

vyhlasce.

§2

Osnova popisu ukon(l vykonavanych v ramci agendy

Osnova popisu tkonl organu vefejné moci a tkond subjektu, ktery pfi vykonavani téchto tkonli neplsobi jako organ vefejné moci, je
§3
ZruSovaci ustanoveni
Zruduji se:
1. Vyhla8ka &. 442/20086 Sb,, kterou se stanovi struktura informaci zvefejfiovanych o povinném subjektu zpGsobem umozZiujicim

déalkovy piistup.
2. Vyhlaska ¢. 416/2008 Sb., kterou se méni vyhldska ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvefejiiovanych o
povinném subjektu zpsobem umoziiujicim dalkovy pfistup.

§4
Uginnost
Tato vyhlaSka nabyva uginnosti patnactym dnem po jejim vyhlaseni.

Ministr:

Hamacek v. r.

P¥il.1

Struktura informaci zvefejfiovanych o povinném subjektu

B I e e e I
I Oznaceni a I Obsah poloZzky I
I uvozovaci text I 1
I poloZky I I
Iommm e e o o e e e e I
I 1. Nazev I Uvede se Uplny ndzev povinného subjektu bez pouZiti I
I I zkratek. I
T L e e e e e e e e e o e I
I 2. Davod a I Uvede se divod a zplsob zaloZeni povinného subjektu, I
I zptsob zaloZeni I vcéetné& podminek a principid, za kterych vykonava svoji I
I I &innost. I
I I I
I I Uvede se jako textovd informace nebo hypertextovym I
I I odkazem na internetové strénky s pfisludnymi I
I I informacemi. Jako textovd informace se vidy uvede I
I I zrizovatel povinného subjektu, nadfizeny organ povinného I
I I subjektu, pfipadné daldi nadfizené organy povinného I
I I subjektu, pokud se 1i3i p#imé vedeni od metodického. I
I———— - I e e e I
I 3. Organizaé¢ni I Uvede se popis vnit¥ni organiza&ni struktury povinného I
I struktura I subjektu. I
I I I
_1 I Uvede se jako textovd informace, schéma nebo I
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I hypertextovym odkazem na internetové stranky s I
I p¥isiuidnymi informacemi, vietné daldich informaci o I
I organiza&nich dtvarech povinného subjektu, napfiklad I
I odborech a oddé&lenich. I
- [ m I
I 4. Kontaktni Uvedou se kontaktni tdaje povinného subjektu. I
I spojeni I
I Dale se uvedou kontaktni Gdaje jednotlivych I
I organizaCnich dtvart nebo Ufadoven s upfesfujicimi I
I informacemi. I
i 1ttt I

4.1 Kontaktni
po3tovni adresa

Uvede se strukturovand kontaktni adresa povinného
subjektu urCend k dorufovani podtovnich z&silek. Pokud
povinny subjekt pouZiva vice kontaktnich poStovnich
adres, uvedou se 1 dal$i upfesfiujici informace o u&elu
jejich pouZiti; na prvnim mist& se uvede adresa sidla, k
niZ se jako GCel pouZiti uvede "Sidlo".

Adresa se uvede ve struktufe

a) oznaCeni adresdta, pokud se 1i3i od ndzvu povinného
subjektu uvedeného v poloZce 1,

b) nézev ulice, ¢islo popisné nebo evidenni a ¢islo
orientadni vletné& dodatku, p¥itom ¢islo orientadni se
uvede za &islo popisné a odd&li se lomitkem,

c) nézev C4sti obce, v Praze nazev katastrédlniho uUzemi,
d) po8tovni smérovaci ¢islo p¥idélené povinnému subjektu
nebo adresni po$té a nédzev adresni poSty.

V ptipadé&, Ze se jako kontaktni po3tovni adresa pouZiva
poStovni pfihradka, uvede se adresa ve struktufe

a) oznaCeni adresata, pokud se 1i31i od ndzvu povinného
subjektu uvedeného v poloZce 1,

b) ddaj "poStovni p¥ihradka" nebo jiny obdobny udaj
doplnény Cislem p¥ihradky,

c) podtovni smérovaci CGislo pf¥idélené povinnému subjektu
nebo adresni posté a nédzev adresni podty.

Uvedeni adresy v poZadované struktufe lze nahradit
uvedenim hypertextového odkazu na detail adresniho mista
v zdkladnim registru Gzemni identifikace, adres a
nemovitosti.

H o bl b b b = H H H H H H H H H ok b H o e b ] b ] b
Hobd b H o H H H H HH R H O H H H H e e H H H H

—

4.2 Adresa
ufadovny pro
osobni navitévu

H

Uvedou se adresy v3ech ufadoven povinného subjektu
urenych pro osobni navitévu.

Adresa se uvede ve struktufe

a) oznaceni U¥adovny, pokud se 1i31 od nézvu povinného
subjektu uvedeného v bodé 1,

b) nézev ulice, &islo popisné nebo evidenéni a ¢islo
orientadni vcéetnd dodatku, p¥itom &¢islo orientacéni se
uvede za C¢islo popisné a oddéli se lomitkem,

c) nézev C&sti obce, v Praze nazev katastrdlniho ldzemi,
d) poStovni smérovaci ¢islo a nédzev obce, v Praze se za
nidzvem obce uvede ¢islo méstského obvodu.

Uvedeni adresy v poZadované struktufe lze nahradit
uvedenim hypertextového odkazu na detail adresniho mista
v zakladnim registru Uzemni identifikace, adres a
nemovitosti.

H ok bk b e HHHHH HH M HH HH
H H H H H ok H H H H H oA b e =

4.3 Ufedni
hodiny

H
[

Uvedou se Ufedni hodiny vSech u¥adoven povinného
subjektu urcenych pro osobni navitévu.

Uvede se jako textovd informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové stranky s pfislusSnymi
informacemi.

H o - H H
HoH H H H

H

4.4 Telefonni
gisla

b4

Uvedou se telefonni ¢isla povinného subjektu, jeho
organizadénich dtvard a G¥adoven.

H H H
o R H H H e b b ket ket el ke O H H b b kb b H H H R H H H H H H H H H H H H o e ke e H H

Mok bt b

I Telefonni €isla se uvedou s mezindrodni p¥fedvolbou.
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I I Vnit#ni linka (bez provolby) se uvede za lomitkem. I
Irmmmm e e I I
I 4.5 Adresa I Uvede se elektronickd adresa oficidlnich internetovych I
I internetovych I stranek povinného subjektu. I
I stranek I I
I I Uvede se hypertextovym odkazem. I
I-——m e e I
I 4.6 Adresa I Uvede se adresa podatelny pro dorufovani dokumentd v I
I podatelny I listinné podobé&, kterd je soucasné adresou pro I
I I dorucovéani dokumentd v elektronické podobé& doruCovanych I
I I na technickych nosicich dat. I
I I I
I I Uvede se jako textovad informace nebo hypertextovym I
I I odkazem na internetové stréanky s p¥isluSnymi I
I I informacemi. I
I I I
I I Dadle se uvede ptehled technickych nosic¢d dat, na kterych I
I I povinny subjekt p¥ijimd dokumenty v elektronické podobé&. I
I I I
I I Pokud povinny subjekt pouZivé vice podatelen, uvedou se I
I I informace o G&elu jejich pouZiti. I
I-——— e e I
I 4.7 I Uvede se elektronickad adresa podatelny povinného I
I Elektronické I subjektu, kterou je adresa elektronické posty {e-mailovd I
I adresa I adresa). I
I podatelny I I
I I Uvede se jako textovd informace nebo hypertextovym I
I I odkazem na internetové strénky s pfisludnymi I
I I informacemi. I
I I I
I I Ddle se uvedou dal3i elektronické adresy povinného I
I I subjektu s informaci o U&elu jejich pouZiti. I
Joooe e I e e e e e I
I 4.8 Datovéa I Uvede se identifikdtor datové schréanky povinného I
I schranka I subjektu. I
I I I
I I Dale se uvedou identifikédtory dalZich datovych schrének I
I I s uvedenim uelu pouZiti té&chto datovych schrének. I
T L e I
I 5. Pfipadné I Uvede se uUcCet u poskytovatele platebnich sluZeb pro I
I platby lze I v3echny v Uvahu pfipadajici platby od vefejnosti ve I
I poukazat I prospéch povinného subjektu, a to ve struktufe ¢&islo I
I I 4c¢tu véetné pfipadného ptedéisli, kéd poskytovatele I
I I platebnich sluZeb, ucel platby a symboly platby, pokud I
I I jsou p¥i platbé poZadovény, zejména konstantni symbol, I
I I variabilni symbol a specificky symbol. I
I I I
I I Uvede se jako textovd informace nebo hypertextovym I
I I odkazem na internetové stranky s p¥isluSnymi I
I I informacemi. I
I I I
I I D&le se uvedou informace o jinych zplsobech platby, I
I I pokud jsou umoZnény. I
J-——— - I e e e I
I 6. 1C0 I Uvede se identifikacé¢ni ¢&islo povinného subjektu podle I
I I G nAkls 3 n I
J-mmm e I I
I 7. Platce dané& I Uvede se dafiové identifikaéni ¢islo povinného subjektu, I
I z ptridané I pokud je povinny subjekt plétcem dané z p¥idané hodnoty. I
I hodnoty I Pokud povinny subjekt neni platcem dané z p¥idané I
I I hodnoty, uvede se tato skutelnost. I
R R e e i it L et I
I 8. Dokumenty I - I
T e I o e e e e e e e I
I 8.1 Seznamy I Uvedou se seznamy hlavnich dokument® povinného subjektu I
I hlavnich I koncepéni, strategické a programové povahy, které mohou I
I dokumenti I byt podle zékona ¢ svobodnén pfistupu k infor { I
I I poskytnuty. I
I e I e e e e e e e I
I 8.2 Rozpoclet I Uvedou se udaje o rozpoftu povinného subjektu v I
I I aktudlnim a uplynulém roce a o jeho zméndch. Uvede se I
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I I oznaceni rozpocdtu nebo jeho zmény s uvedenim data I
I I vydani, oznacenim osoby nebo orgénu, kterd rozpocet I
I I schvalila nebo vydala, a celkové plénované pfijmy a I
I I vydaje povinného subjektu. 1
I I I
I I Uvede se jako textovd informace. Jsou-1li rozpoclet nebo I
I I jeho zmény zvefejnény na internetovych strénkéch, lze I
I I ddaje uvést hypertextovym odkazem na tyto internetové I
I I strénky. I
I T e e e e e e e e e e I
I 9. Zadosti o I Uvede se misto a zpusob, jak ziskat p¥islu3né informace. I
I informace I I
I I Uvede se jako textovd informace nebo hypertextovym I
I I odkazem na internetové stréanky s p¥islusSnymi I
I I informacemi. I
I-mmmm e e e T o o I
I 10. Pfijem I Uvede se misto a zpusob, kde lze podat Z&dost nebo I
I podani a I stiZnost, pfredloZit ndvrh, podnét nebo jiné doZadani I
I podnétt I anebo obdrZet rozhodnuti o prdvech a povinnostech osob. I
I I I
I I Uvede se jako textovad informace nebo hypertextovym I
I I odkazem na postup zvefejnény Ministerstvem vnitra na I
I I portdlu vefejné spravy v podobé& popisu dkonl orgdnu I
I I vefejné moci vedeného v zakladnim registru agend, orgdna I
I I vefejné moci, soukromopravnich uZivateld ddaju a I
I I nékterych pridv a povinnosti. I
T e e e e I
I 11. Predpisy I - I
I e ket I
I11.1 I Uvede se p¥ehled nejdileZité&jsich pfedpisa, podle nichi I
I NejduleZité&j3i I povinny subjekt jednd a rozhoduje, které stanovuji prévo I
I pouZivané I Z4dat informace a povinnost poskytovat informace nebo I
I pfedpisy I které upravuji dald3i préva oblana ve vztahu k povinnému I
I I subjektu. I
I I I
I I Dale se uvede, kde a kdy jsou tyto pfedpisy p¥istupné k I
I I nahlédnuti. I
I I I
1 I Uvede se jako doprovodnd popisnd textovad informace s I
I I hypertextovymi odkazy na internetové stranky obsahujici I
I I text pfedpist. I
I-————mmm I e e e I
I 11.2 vydané I Uvede se pfehled prédvnich pfedpist vydanych v rémci I
I pravni p¥edpisy I vécné pusobnosti povinného subjektu. I
I I I
I I Uvede se jako doprovodnd popisnd textovéd informace s I
I I hypertextovymi odkazy na internetové strénky obsahujici I
I I text pFfedpist. I
Jomm e R e e e e ikt I
I 12. Uhrady za I - I
I poskytovani I I
I informaci I I
I-———mmmmm e e e I
I 12.1 Sazebnik I Uvede se sazebnik Uhrad za poskytovani informaci I
I Ghrad za I povinnym subjektem a s tim spojenych sluZeb. I
I poskytovani I I
I informaci I Uvede se jako textovd informace nebo hypertextovym I
I I odkazem na internetové stranky s pfisluSnymi I
I I informacemi. I
J-———————————— e e T e kbt I
I 12.2 Rozhodnuti I Uvedou se rozhodnuti o vySi Ghrad vydand podle zakona o I
I nadfizeného I syobodnsg 11 koinf v pfipadé& stiZnosti. I
I orgdnu o vySsi I Tato rozhodnuti se uvddéji nejméné za 2 roky. I
I thrad za I I
I poskytnuti I Uvede se jako textovad informace nebo hypertextovym I
I informaci I odkazem na internetové stranky s pfisludnymi I
I I informacemi. I
Jomm e - I
I 13. Licenéni I - I
I smlouvy I I
Jomm e e e T e e I
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13.1 Vzory
licené&nich
smluv

H H ok b e -3 H

-

13.2 Vyhradni
licence

ot o H -

—

14. Vyrod&ni
zprava podle
z&dkona o
svobodném
pfistupu k
informacim

HoH H H H HH

I e I T T = T e T T o B o e I = N = =R U SV o
e

akona o

Uvedou se vzory licen¢nich smluv podle :
L 5 1, pokud jsou k
poskytovanl informaci povinnym subjektem potFfebné.

Vzory licen&nich smluv se uvedou v takové formé&, aby
mohly byt Zadatelem o informaci pfizplhsobeny konkrétni
Z4dosti a pouZity jako ndvrh na uzavfeni licenéni
smlouvy, a to i s moZnosti ddlkového p¥istupu.

Uvedou se licenéni smlouvy upravujici vyhradn1 llcence
poskytnute povinnym subjektem podle zikona ¢ svob

ke oinfe

Uvede se jako textové informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové stréanky s pfisluidnymi
informacemi.

Uvede se vyro¢ni zprdva povinného subjektu o jeho
¢innosti v oblastl poskytovanl informaci podle z:
SvOb

Uvede se jako textovd informace nebo hypertextovym
odkazem na internetové strénky s pfisludnymi
informacemi.

PFil.2

HoH H o H L R ke ke b H

H oH b - = 1

Osnova popisu Gikont organu vefejné moci a tkond subjektu, ktery pfi vykonavani téchto tikonii nepusobi jako

organ vefejné moci

Jommm I e e e I
I PoloZka osnovy I Popis polozZky I
I---mmm I e e I
I Né&zev udkonu I Uvede se nazev ukonu ve formé& srozumitelné pro subjekt, I
I I ktery neni orgdnem ve¥ejné moci. I
I-—-m e I e —————— e I
I V jakém ptipadé I Uvede se subjekt nebo orgdn vefejné moci, vaéi kterému I
I ve véci jednat I se Ukon vykonédva, a okolnosti, ke kterym se vykondni I
I I dkonu vztahuje. I
I--—m I e e I
I Charakteristika I Uvede se struény popis a ufel ukonu, a pokud je tkon I
I ukonu I iniciovén v souvislosti s uplatnénim préva nebo splnénim I
I I povinnosti, rovné&Z tato skutelnost. I
I-—-mm e e e I
I Vysledek ukonu I Uvede se vyuZitelnost vysledku ukonu I
I--m—mmm I e I
I Kdy véc redit I Uvede se okamZik zahdjeni vykondvdni dkonu, a pokud je I
I I ukon iniciovdn v souvislosti s uplatnénim préva nebo I
I I splnénim povinnosti, rovnéZ lhuta pro uplatnéni prava I
I I nebo splnéni povinnosti. I
T L e e e e e e e e e e e I
I Co je nutné I Uvede se vycet dokladd, jinych dokumentl a dal3ich I
I doloZit p#i I ndleZitosti. I
I iniciaci tkonu I I
I provedené I I
I elektronicky I I
- L o e e e e e e e e i I
I Co je nutné I Uvede se vycCet dokladd, jinych dokumentl a dalSich I
I doloZit pf¥i I nédleZitosti. I
I iniciaci tkonu I I
I provedené jinak I I
I nei I I
I elektronicky I I
- T e e I
I Kde a jakym I Uvede se popis postupu subjektu, viéi kterému se ukon I
I zplusobem lze I vykonéavéd, p¥i iniciaci dkonu elektronicky, v&etné I
I dkon iniciovat I uvedeni p¥islu3ného orgdnu vefejné moci. I
I elektronicky I I
I-—— - I e e e e e I
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I Kde a jakym I Uvede se popis postupu subjektu, viaci kterému se tukon I
I jinym zpusobem I vykondva, p¥i iniciaci dkonu jinak neZ elektronicky, I
I nei I véetné uvedeni pfislusného organu vefejné moci. I
I elektronicky I I
I lze ukon I I
I iniciovat I I
T e e e e I
I Vy3e poplatku I Uvede se vy8e spravniho, soudniho nebo jiného poplatku, I
I pfi iniciaci I frekvence placeni, zplsob placeni a dal3i souvisejici I
I tkonu provedené I informace, pokud jsou stanoveny. I
I elektronicky I I
T e e I
I Vyse poplatku I Uvede se vy3e sprdvniho, soudniho nebo jiného poplatku, I
I p¥i iniciaci I frekvence placeni, zplsob placeni a dal3i souvisejici I
I vkonu provedené I informace, pokud jsou stanoveny. I
I jinak neZ I I
I elektronicky I I
I-—-mmmm T o o e e e e e e e e e e I
I VySe davky nebo I Uvede se vy3e nebo zplsob vypoltu a frekvence davky nebo I
I jiného plnéni, I jiného plnéni. I
I pokud je I I
I pfedmé&tem tkonu I I
I-——rm e I
I Opravné I Uvedou se opravné prostfedky proti vysledku ukonu, I
I prostfedky I misto, 1lhlta a zpUsob jejich podéni a vy¥izeni, pokud I
I I jsou stanoveny. I
- e I
1 Casté dotazy I Uvedou se casto kladené otézky souvisejici s vykondnim I
I I dkonu a struc¢né odpovédi na né, pokud jsou znamy. I
e e e e I
I Sankce I Uvede se sankce pfi nedodrZeni pfedepsanych povinnosti, I
I I postupl a podminek, pokud je stanovena. I
Iommmmmm e —— T e I
I Plscbnost I Uvede se, v ramci jakého druhu pusobeni orgdnu verejné I
I I moci se uUkon vykondvé (1. statni spréva vykondvand I
I I stdtnim orgénem, 2. stdtni sprédva vykondvand v p¥enesené I
I I pusobnosti, 3. samosprédva, 4. ostatni ve¥ejnd spréava, 5. I
I I plsobeni, které neni vefejnou spravou). I
T e T o o o e e e e e e e e e —— I
I Oblast I Uvede se tematickd oblast, v niZ se tukon vykonava. I
I T o e e e e e e e e I
I Klicova slova I Uvede se vyclet klicovych slov tykajicich se tkonu. I
I-——————m——m = I o e e I
I Polatek I Uvede se datum, od kterého je popis platny. I
I platnosti I I
I popisu tkonu I I
I-—-mmm e I m o e e e e I
I Konec platnosti I Uvede se datum konce platnosti popisu, pokud je zném I
I popisu ukonu I I
I--—m—— I mm o e e e e e e e I
I Vysledek tkonu I Uvede se, zda je vysledek Gkonu veden v zédkladnim I
I vedeny v I registru nebo v agendovém informacnim systému. I
I zadkladnim I I
I registru nebo v I I
I agendovém I T
I informacénim I I
I systému I T
I e e e e T o o o o o e e e e e e e e e e e e - o I
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