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C.j.: 143/2026/J1

Starostka Obce JindrFichovice
vyhlasuje dne 05. 05. 2026
ve smyslu § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych
celkli a 0 zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisu,
velejnou vyzvu pro vznik pracovniho poméru tirednice/tirednika
(referentky/referenta)
zarazené/ho do Obecniho uFadu Jind¥ichovice.

Ptevazujici napli prace:

- zpracovani ndvrhd na rozpocet obce; zpracovani navrhil na rozpoétova opatieni

- predavani ucetnich dokladl externi u€etni firmé véetné spolupréice

- provadéni platebniho a ztétovaciho styku s bankou

- vedeni pokladny a pokladni hotovosti, pokladni denik

- vedeni spravy mistnich a ostatnich poplatkd od obyvatel, vedeni knihy pohledavek a
jejich plateb (poplatky ze psi, pronajmy pozemkd, platby za prondjem bytovych
jednotek, platby za sbér a svoz domovniho odpadu, hibitovni poplatky)

- agenda evidence hibitova

- agenda bytového hospodafstvi — najemni smlouvy, platby za ndgjem bytovych jednotek
a nebytovych prostor

- vedeni evidence majetku, inventarizace majetku, pohledavek a zavazka

- provadéni dokladovych inventur a pofizovéani inventurnich soupisii

- agenda evidence obyvatel

- préce s aplikaci Czech POINT

- agenda vefejnopravnich smluv

- vykon statni spravy na useku pfenesené plisobnosti — spravni ¥izeni

- sprava profilu zadavatele

- zajiStovani chodu podatelny

- pofizovani zaznami z jednani

- vyfizovani pisemnosti a dalsf prace dle pokyni starostky a zastupiteld obce

Rizeni a pieprava osob motorového vozidla se 4 misty k sezeni krom€ mista fidice, jehoZ
hmotnost nepfevySuje 3 500 kg. Plnéni funkce dispeCera vramci sluzby Senior Expres,
vydavani prikazi (opravnéni) seniorm pro uZivani sluzby, koordinovani cest, evidence a
ptijem objednavek klienti.

Misto vykonu prace: spravni obvod Obecniho Giadu JindFichovice
Platova tfida odpovidajici druhu prace: 9/10 (dle kvalifikace)
Predpokladany den vzniku pracovniho poméru: 01. 07. 2026 nebo dle dohody
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Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika dle § 4 zikona o uednicich;
uchaze& musi byt fyzickou osobou, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem
jiného clenského statu Evropské unie nebo obanem statu, ktery je smluvnim statem
Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, poptipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem
a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt, doséhla v&ku 18 let, je pln& svépravna, je
bezuhonna a ovlada Cesky jazyk.

Pozadavky na uchazede:
Vysokoskolske vzdélani v bakalaiském studijnim programu nebo vy$s$i odborné vzdélani
nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
uméni jednat s lidmi, zodpovédnost a spolehlivost, ochota dale se vzdélavat
fidi€sky prikaz skupiny B, znalost prace na PC

Vyhodou uchazece o prijeti do pracovniho poméru tiednika je: ;
znalost pravnich pfedpisi z oblasti vefejné spravy, napt.: zdkona o obcich, zédkona o
evidenci obyvatel, zdkona o mistnich poplatcich, spravniho fadu atd.

Nalezitosti pisemné prihlasky dle § 6 odst. 3 zakona o vifednicich:
jméno, pifjmeni a titul uchazele, datum a misto narozeni uchazece, statni piislusnost
uchazefe, misto trvalého pobytu uchazece, druh a &islo dokladu prokazujiciho totoznost a
statni obcanstvi a, je-li zdjemcem cizinec, ktery neni obfanem ¢lenského statu Evropské
unie nebo obCanem statu, ktery je smluvnim stitem Evropského hospodéiského prostoru,
téZ Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,
datum moZného néstupu uchazece,
datum a podpis uchazece, pfipadné telefonni kontakt.

K pisemné prihla$ce uchazed p¥iloZi tyto doklady dle § 6 odst. 4 zikona o iFednicich:

Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 meésice; u cizinct téZ obdobny doklad
osvédeujici bezihonnost vydany domovskym stitem ne star$i neZ 3 mésice; pokud takovy
doklady domovsky stat nevydava, doloZi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim,

ovétenou kopii dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani.

Pisemnou prihlasku s poZzadovanymi doklady lze podat osobné, pripadné zaslat
nejpozdéji do 25. 05. 2026 do 17:00 hodin (véetné) na adresu Obecni GFad JindFichovice,
starostka obce JindFichovice, JindFichovice 232, 358 01 Kraslice.

Informace Viam poskytneme na tel. 725 051 011.

Prihlasky dorucené po stanovené lhiité budou vyiazeny. Obec JindFichovice si
vyhrazuje pravo kdykoliv zrusSit tuto vefejnou vyzvu bez udani divodi.

V Jindfichovicich 05. 05. 2026

Martina Majdakova, v.r.
starostka Obce Jindfichovice

VyvéSeno na ufedni desce dne: 05. 05. 2026
Sejmuto dne:



